
 
 
 
 
 
Einzureichende Unterlagen für Hilfskraftverträge 

 
 
Bei Erstverträgen: 

 
 

anliegende Vordrucke: 

 

o AP 250: unteres Drittel (zweifach!) 

 

o Antrag auf Befreiung von der Rentenversicherungspflicht: obere Hälfte 

 

o FVA 3008: ‚Erklärung zu Prüfung der Versicherungsfreiheit…‘ Vorder- und Rückseite 

 

o Steueridentifikationsnummer / Sozialversicherungs- bzw. Rentenversicherungsnummer 

 

o Studienbescheinigung f. Vertragslaufzeit 

 

o der Krankenkasse 

       (wahlweise CHIP-Karte als Kopie) 

 

o schriftl. Bestätigung des betreuenden Dozenten (gern auch per Email) 

 

o Unterschriebener Vertrag (wird durch mich ausgehändigt oder per Post gesendet) 

 

 

 

Bei Fortsetzungsverträgen: 

 

 

anliegende Vordrucke: 

 

o Antrag auf Befreiung von der Rentenversicherungspflicht: obere Hälfte 

 

o FVA 3008: ‚Erklärung…‘ Vorder- und Rückseite 

 

o  

 

o der Krankenkasse nur bei Änderung! 

 

o schriftl. Bestätigung des betreuenden Dozenten (gern auch per Email) 

 

o Unterschriebener Vertrag  

 

 

Änderungen der Adresse, Bankverbindung, Steuerklasse etc. bitte unbedingt mitteilen! 

 

 

 

 

Die Unterlagen reichen Sie bitte bei Frau Dr. Melanie Wilken (5198-402; wilken@muthesius.de)ein. 
 

Die Formulare sind auch bei Frau Bente Clausen (1. OG) erhältlich, sollte ich nicht im Hause sein. 


